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UNIVERSIDAD NACIONAL DE SAN AGUSTIN DE AREQUIPA

RESOLUCION DE CONSEJO UNIVERSITARIO N° 301-2020
Arequipa, 07 de mayo del 2020.
VISTOS Y CONSIDERANDOS:

Que, la Universidad Nacional de San Agustin de Arequipa esta constituida conforme
a la Ley N° 30220, Ley Universitaria, y se rige por sus respectivos estatutos y
reglamentos, siendo una comunidad académica orientada a la investigacion y a la
docencia, que brinda una formacion humanista, ética, cientificay tecnoldgica con una
clara conciencia de nuestro pais como realidad multicultural.

Que, el articulo 8° de la Ley N° 30220, Ley Universitaria, concordante con el articulo
8° del Estatuto Universitario, referente a la autonomia universitaria establece lo
siguiente: “(...) Esta autonomia se manifiesta en los siguientes regimenes. (...) 8.2
De gobierno, implica la potestad autodeterminativa para estructurar, organizar y
conducir la institucion universitaria, con atencién a su naturaleza, caracteristicas y
necesidades. Es formalmente dependiente del regimen normativo. 8.3 Académico,
implica la potestad autodeterminativa para fijar el marco del proceso de ensefianza-
aprendizaje dentro de la institucién universitaria. Supone el sefalamiento de los
planes de estudios, programas de investigacion, formas de ingreso y de egreso de la
institucion y otros aspectos académicos. Es formalmente dependiente del régimen
normativo y es la expresion més acabada de la razén de ser de la actividad
universitaria. 8.4. Administrativo, implica la potestad autodeterminativa para
establecer los principios, técnicas y practicas de sistemas de gestion, tendientes a
facilitar la consecucion de los fines de la institucién universitaria ()"

Que, asimismo, el numeral 2 del articulo 59° de Ia Ley N° 30220, Ley Universitaria,
en concordancia con el numeral 151.2 del articulo 151° del Estatuto de la
Universidad, dispone lo siguiente: “E/ Consejo Universitario tiene las siguientes
atribuciones: Dictar el Reglamento General de Ia Universidad, el Reglamento de
elecciones y otros Reglamentos internos especiales, asi como vigilar su
cumplimiento”. ‘

Que la Oficina de Grados y Titulos de Secretaria General de la Universidad, solicita
la aprobacion de la “Guia sobre el Procedimiento para los Tramites de Graduacion y
Titulacion en la Universidad Nacional de San Agustin de Arequipa”, que tiene como
objetivo, establecer el procedimiento a seguir para que los estudiantes o egresados
puedan realizar sus tramites con la finalidad de obtener su grado de bachiller o su
titulo profesional.

Que, atendiendo a lo expuesto y en mérito a las disposiciones normativas sefialadas,
el Consejo Universitario en su sesién de fecha 27 de abril del 2020 acordd aprobar
la “Guia sobre el Procedimiento para los Tramites de Graduacion y Titulacién en la
Universidad Nacional de San Agustin de Arequipa”, y, autorizar su publicacion en la
pagina web institucional.

Por estas consideraciones, y conforme a las atribuciones conferidas al Rectorado y
al Consejo Universitario, por la Ley Universitaria N° 30220 y Estatuto Universitario.

/. SE RESUELVE:

APROBAR la “Guia sobre el Procedimiento para los Tramites de Graduacion
y Titulacién en la Universidad Nacional de San Agustin de Arequipa”, que
forma parte integrante de la presente Resolucién de Consejo Universitario.
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2. ENCARGAR al Jefe de la Oficina Universitaria de Imagen Institucional en
coordinacion con el Jefe de Informatica y Sistemas, Funcionario Responsable de la
Elaboracion y Actualizacion del Portal de Transparencia, la publicacion de la presente
Resolucion, y del documento “Guia sobre el Procedimiento para los Tramites de
Graduacion y Titulacion en la Universidad Nacional de San Agustin de Arequipa’,
detallado en el primer punto resolutivo, en la pagina web de la Universidad.

REGISTRESE, COMUNIQUESE Y ARCHIVESE (Fda.) Rohel Sanchez Sanchez,
Rector; (Fda.) Orlando Fredi Angulo Salas, Secretario General.
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GUIA SOBRE EL PROCEDIMIENTO PARA LOS TRAMITES DE GRADUACION
Y TITULACION

OBJETIVO:

Establecer el procedimiento a seguir para que los estudiantes o egresados puedan realizar sus
tramites con la finalidad de obtener su grado de bachiller o su titulo profesional.

ALCANCE

Esta guia serd aplicada en todas las Facultades de la Universidad Nacional de San Agustin de
Arequipa

FINALIDAD

Facilitar los tramites que tienen que realizar los estudiantes y egresados para obtener su grado,
titulo o licenciatura

Estandarizar los procedimientos administrativos, en mérito a la situacion de emergencia que
atraviesa nuestro pais, y el aislamiento social que impide que la Universidad desarrollar sus
actividades normalmente.

TEMPORALIDAD

Por la situacion de Emergencia Sanitaria Nacional, y el estado de Aislamiento Social, COVID-19
y la declaracién de Emergencia del Afio Académico 2020. Esta Guia sobre el procedimiento para
la obtencion del Grado Académico de Bachiller y del Titulo Profesional, tendrd vigencia hasta la
culminacion del Estado de Emergencia Nacional y hasta que la Universidad Nacional de San
Agustin normalice sus labores presenciales.

SIMPLIFICACION ADMINISTRATIVA

1. DE LOS REQUISITOS
Segiin lo establecido en el reglamento de Grados y Titulos aprobado en Consejo Universitario,
establece que documentos se deben solicitar al estudiante, y son los siguientes:

o REQUISITOS BACHIL. | TITULO
1. Solicitud dirigida al Decano de la Facultad en formato SI SI
proporcionado por la UNSA.
2. Certificado negativo de antecedentes penales emitido por SI SI

el registro judicial de condenas

3. Constancia que acredite el dominio del nivel intermedio de
un idioma extranjero de preferencia inglés. o una lengua
nativa. emitida por el Departamento Académico de Lengua

Académico de Literatura y Lingiiistica de la Facultad de
Filosofia y Humanidades. (solo ingresantes con la Ley
23733)




Recibo de la Subdireccion de Finanzas (Tesoreria) que
acredite el pago de derechos por todo concepto (esto es por SI SI
la solicitud. por los tramites por la expedicion de las
constancias y los gastos que demande su tramitacion).

6. Un soporte fisico o virtual que contenga:

W

6.1. FOTO reciente de frente y tamafio pasaporte a colores con
fondo blanco digitalizado (varones con terno y mujeres SI SI
con traje). que cumpla con las caracteristicas publicadas
en la pagina web de la UNSA (repositorio)

6.2. Trabajo de investigacion digitalizado, (tesis). en formato

PDF SI (*%*) SI

6.3. Impresiéon de la constancia de inscripcion de la NO Sl
SUNEDU del grado de bachiller

7. Constancia emitida por biblioteca virtual, en donde figure
que el estudiante ha cumplido con los requisitos, S SI
autorizacion de publicacion en el repositorio. (URL)

(*) El requisito 3, estipulado en la Ley Universitaria 30220, el Estatuto de la UNSA, y el
Reglamento de Grados y Titulos vigente.

(**) El requisito 4, solo se exigira para la obtencion del Grado de Bachiller a los ingresantes
antes de la dacion de la Ley Universitaria 30220

(***) El requisito 6.2, solo se exige a partir de los ingresantes 2016.

NOTA:
A) Cada Facultad adecuara sus reglamentos internos de grados y titulos al REGLAMENTO
DE GRADOS Y TITULOS DE LA UNIVERSIDAD. No pudiendo exigir documentos
que estan en la base académica de la universidad u otros documentos de terceros siempre
que no sean de interés de la Facultad o de Universidad.

2. DEL TRAMITE DOCUMENTARIO

El estudiante o egresado presentara todos los documentos debidamente escaneados, en un archivo
digital, y los enviard por internet al correo institucional de la Facultad, (formato PDF u otro),
debiendo consignar lo siguiente:

a. Lasolicitud dirigida al Decano de la Facultad, firmada y escaneada. Adjuntado su nimero de
DNI, Direccion, Correo Institucional, Celular o teléfono fijo.

b.  El Voucher del pago por derechos de graduacién o titulacion. El pago lo realiza en el Banco
de la Nacion o Banco de Crédito en las cuentas oficiales de la Universidad.

Certificado negativo de antecedentes penales emitido por el Registro Judicial de Condenas,
También puede presentar una declaracion jurada o envia al correo de la Facultad el Voucher
de pago respectivo, adjuntado el codigo, para ser visualizado en la pagina de Poder Judicial,
registro de condenas via web del Poder Judicial. La Secretaria de Facultad o la que haga sus
veces, verificara la informacioén.

FOTO reciente de frente y tamafio pasaporte a colores con fondo blanco digitalizado (varones

con terno y mujeres con traje), que cumpla con las caracteristicas publicadas en la pagina web
de la UNSA (repositorio)



Trabajo de investigacion digitalizado formato PDF (tesis, u otro trabajo de investigacion, sélo
para la obtencion del titulo, no se exigira para la obtencion del Grado de Bachiller
Automatico)

Impresion de la constancia de inscripcion de la SUNEDU del grado de bachiller, (foto de la
pantalla de inscripcion, solo para la obtencion del titulo).

El estudiante o egresado desde su correo institucional o personal solicitay envia el expediente
escaneado al correo institucional de la Direccion Universitaria de Gestion de la Informacion
(DUGINF), wvrigestioninformacionounsa.edupe con el asunto: “Documentaciéon  para
generar URL — [TITULO DE TESIS], segun los requisitos establecidos en del numeral 5 de
la presente

La constancia de No Adeudar Bienes, serd emitida: para la obtencion del Grado de Bachiller
lo emite la Facultad, para lo obtencion del Titulo Profesional solicitara dicha Constancia a la
respectiva Escuela.

La Constancia de No Adeudar Material Bibliografico, la Facultad solicitara a la Direccion
Universitaria de Formacion Académica (DUFA).

El Certificado de Estudio, sera solicitado por Secretaria de Facultad a la Direccion
Universitaria de Formacion Académica, (DUFA), el interesado puede pagar en el Banco de
la Nacion o Banco de Crédito el costo del certificado y hara llegar el voucher del pago
correspondiente, de lo contrario puede emitir una Declaracion Jurada de adeudar dicho pago.

Para los ingresantes con la Ley 23733, la exigencia del dominio del idioma extranjero o
nacional es solo para la obtencion del Grado de Bachiller.

La Constancia que acredite el dominio, por lo menos del nivel basico, de otro idioma nacional
o0 extranjero, el interesado lo solicitara por internet al Centro de Idiomas de la UNSA o al
Departamento Académico de Literatura, o presentar un certificado del dominio de un idioma
a nivel basico de otra institucion acreditada para ser convalidado por el Centro de Idiomas o
el Departamento de Literatura y Lingiiistica, adjuntado el Voucher de pago correspondiente
0 en su lugar presentara la Declaracion Jurada de adeudar dicho pago.

El interesado emitira una Declaracion Jurada Simple, precisando qué documentos o pagos
estan pendientes, y se compromete a cumplir con la regularizaciéon del o los documentos o
pagos pendientes. La Secretaria de Facultad o quien haga sus veces, serd la responsable de
verificar dicho cumplimiento. Si el interesado no cumple con lo expresado en su Declaracion
Jurada, dicho expediente no podra ser dictaminado en el Consejo de Facultad. Tampoco se
puede expedirle su Constancia de Autorizacion de Impresion del Diploma.

. Toda oficina universitaria que reciba un pedido para el tramite de obtencion del Grado de
Bachiller o para el Titulo Profesional, esta obligado a enviarla dentro de los plazos previstos,
y registrard bajo su responsabilidad la emision de dichos documentos, resaltando si tiene
deuda u otra observacion, que lo hara llegar a la Secretarfa de Facultad o quien haga sus veces,
identificando con nombre propio al beneficiario y la Facultad y Escuela a la que pertenece,
para su registro y verificacion.



NOTA: en cada Facultad se tiene designado al personal (o mas de uno), responsable de
realizar todos los procedimientos de grados y titulos que podrian ser los encargados bajo
responsabilidad realizar todo el procedimiento o lo que estime cada Decano.

DE LOS DOCUMENTOS A ENVIAR A LA OFICINA DE GRADO Y TITULOS

Para la impresion del Diploma y posterior registro en la SUNEDU.

a) Nombre completo del Trabajo de investigacion, Tesis, Trabajo de Suficiencia
Profesional.

b) Registro de Metadata (consignacion de URL, que contenga, el Trabajo de Investigacion
/ Tesis / Trabajo de Suficiencia Profesional), que se verifica en el repositorio de la UNSA.

¢) Numero y fecha de Consejo de Facultad, que aprueba los grados académicos y titulos
profesionales.

d) Fecha del Acto Académico y/o Sustentacidn,

e) La Autorizacion de Emision de Diploma, la misma que debera contener la informacion
solicitada en los items, a, b, ¢ y d, (segin formatos ya existentes en cada facultad que son
exigidos por la Oficina Universitaria de Grados y Titulos).

DE LOS COSTOS

Los costos que demanden la obtencion del Grado o Titulo en todas sus modalidades, esta
establecido en el Texto Unico de Procedimientos Administrativos (TUPA) de la UNSA,
aprobado por Resolucion de Consejo Universitario N° 126-2018 y ampliada su vigencia hasta
el 31 de diciembre del 2020, por Resolucién de Consejo Universitario N 1078-2019.
EnlaTabla 01, se detallan los requisitos que deben presentar el interesado con sus respectivos
montos a pagar. Son referenciales para la presentacion de la Declaracion Jurada y precisar la
deuda.

Si hubiere otros requisitos no contenidos en la Tabla 01, la Facultad los puede considerar,
siempre y cuando este establecido en el TUPA.

TABLA 01: REQUISITOS EXIGIDOS PARA OBTENER EL GRADO O TiTULO
QUE PUEDEN SER CONSIDERADOS EN LA DECLARACION JURADA.

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO MOJ\‘TO
PAGAR
1 | Certificado de Estudios 10.00
2 | Constancia de No adeudar Bienes y/o Servicios ~10.00
3 | Constancia de no adeudar material bibliografico 10.00
4 | Constancia de Egresado 20.00
5 | Constancia de Estudios 10.00
6 | Constancia de Prdctica Preprofesionales 10.00
7 | Constancia de Expedito para optar el Grado de Bachiller 10.00
8 | Constancia de Expedito para optar el Titulo Profesional 10.00
9 | Constancia de Inscripcién, Aprobacién y/o Asesoramiento de Proyecto de 10.00
Investigacion para Tesis
10 | Constancia de No haber sido separado por razones de indisciplina, bajo 10.00
rendimiento a dolo
I'l | Designacion de Jurado Dictaminador para optar Grado Académico de 5.00
| Bachiller y Titulo Profesional con Tesis
12 | Inscripcion de Practicas Preprofesionales - B 6.00
13 | Constancia de Sustentacion y Aprobacion de Previas Orales 10.00
14 | Presentacion del plan de tesis o proyectos de invveswti“gAa;:irén - 6.00
I5 | Designacion de Jurado Dictaminador para optar Grado Académico de 6.00
Bachiller y Titulo Profesional con Tesis




16 | Otros - T S _ -
TOTAL T

5. DE LOS DOCUMENTOS A PRESENTAR A LA DIRECCION
UNIVERSITARIA DE GESTION DE LA INFORMACION (requisito 7)

El estudiante o egresado desde su correo institucional ((@unsa.cdu.pe) envia
el expediente escaneado al correo institucional de la Direccion Universitaria de Gestion
de la Informacion (DUGINF); vri.gestioninformaciontaunsa.edu.pe  con el asunto:

"Documentacion para generar URL - [TITULO DE TESIS]" lo siguiente (debidamente
redactado y respetando las indicaciones brindadas):

I. Copia simple, legible del DNI ampliado del alumno

2. Copia del Acta de Sustentacion, con sello y firma de su Facultad o Unidad de
Posgrado.
3. Formato de Autorizacidn de Publicacion Digital Anexo 1, debidamente llenado

con letra legible, firma y huella digital.

4. Archivo del trabajo de investigacion completo en formato PDF y en WORD
(nombre del archivo: Tesis APN alumno)

5. Archivo de proyecto latex (solo si corresponde)

6. Archivos adicionales como: diapositivas, bases de datos, cuadros, graficos,
fichas de encuestas prototipos. disefios, estadisticas, hojas de Excel, SPSS,
archivos de planos, videos, pruebas, etc. seguin corresponda.

7. Declaracion jurada de regularizacion (para presentacion en fisico al termino del
Estado de Emergencia Nacional y hasta que la UNSA normalice sus labores
presenciales)

Nota: Si el alumno solicita en la publicacion de siu tesis Acceso Restringido, Con Periodo
de Embargo o Condicion Cerrada, deberd adjuntar el informe de viabilidad emitido por
la Oficina de Derechos de Autor y Patentes.

Una vez realizada la publicacion en ¢l Repositorio UNSA, el alumno imprimira una
captura de pantalla donde sea visible la URL y la presentara junto con los demds
documentos de tramite documentario (punto 2) ante su facultad.

Si ;l alumno. requiere la modificacion del registro URL (para publicaciones ya
realizadas), debe enviar el "formato de solicitud de modificacion" al correo institucional
de Dl{(]]Nl" \,_}!ﬁ'iy.;—!*\;‘:-l)_&_’j_{lnl)}(}1‘1')‘;‘:)};}_@).‘) ccunsaedu.pe con el asunto: "Solicitud modificacion
- [TITULO DE TESIS]"




