M Gmail

l— Redactar

S PV e »x (O

Recibidos 144
Destacados

Pospuestos

Enviados

Borradores 10
Oficina Universitaria de ...

Mas

Q_ Buscar correo v

PASO 1: Ingrese a su correo personal (institucional)

PASO 2: Dirigase a la esquina superior derecha
de la ventana de Gmail, donde podra visualizar
este icono :: “Aplicaciones de Google".
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Cuenta Gmail Drive
PASO 3: Al hacer click en ' B o
|e apareceré Ia SigUiente panta“a. » Document.. Hojasdec.. Presentac..
Ubique & "Drive"y haga click para o o o
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abrir la Aplicacion de "Google Drive".
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Nuevo
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Mi unidad
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Reciente

Destacados
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Acceso rapido . 3
PASO 5: Ubique la seccion de:
"Buscar en Drive", ~Q BucarenDrive

PASO 4: Se le aperturara una pestafa en su ubicado en la parte superior de la ventana.

navegador, la cual pertenece a "Google
Drive" y se vera de la siguiente manera.

Nombre Propietario Ultima modificacién Tamaiio de archivo

‘ Drive Q_ Sistema de Gestién de Calidad UNSA

I3 Sistema de Gestion de Calidad UNSA

Nuevo

Prioritario

Mi unidad
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PASO 6: Al escribir "Sistema de Gestion de Calidad UNSA"

Reciente " . , .
en el "Buscador de Drive, le aparecera como sugerencia
Destacados . .
la Carpeta con la Documentaciéon correspondiente. Haga
Papelera

click para poder acceder a ella.
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Buscar en Drive

Compartido conmigo > Sistema de Gestion de Calidad UNSA ~ 25

Nombre

2. Politica de Calidad

3. Objetivos de Calidad

4. Mapa de Procesos

5. Lista Maestra de Documentos

6. Lista Maestra de Registros

8. Planes de Calidad

9. Matriz de Riesgos

10. Procesos Estratégicos

11. Procesos Misionales

12. Procesos de Soporte

Propietario Ultima modificacién Tamafio de archivo

PASO 7: Al finalizar, encontrara la carpeta
que contiene la documentacion referente
al Sistema de Gestion de Calidad, como
se muestra en la imagen.
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